
Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe zur 
Gehaltsvorstellung und zum möglichen Ein-
trittstermin senden Sie bitte per E-Mail an 
Herrn David Löser, bewerbung@ringspann.de.

Wir bieten IhnenWir bieten Ihnen

 Eine interessante Aufgabe in einem motivierten Team 
 Tari� iche Bezahlung mit Leistungszulage und Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
 Flexible Arbeitszeiten, Teilzeitarbeitsmodelle und Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten
 Betriebsrestaurant
 Teamevents im Rahmen unseres Fit & Fun - Programms
 Sehr gute Verkehrsanbindung und kostenfreie Mitarbeiterparkplätze

Für unsere Stabsstelle Personalwesen suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen 

Ihre AufgabenIhre Aufgaben

 Mitwirkung bei der Personalrekrutierung
 Vorbereiten von Verträgen und Vertragsanpas-

sungen  
  Administrative Aufgaben in der Personalzeit-

wirtschaft 
 Selbständige Durchführung der Entgeltabrech-

nung mit SAP HCM
 Ansprechpartner für unsere Beschäftigten in 

personalwirtschaftlichen Fragestellungen 
 Erstellen von Arbeitszeugnissen, Bescheinigungen 

und Statistiken
 Unterstützung bei HR-Projekten

Ihr Profi lIhr Profi l

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsaus-
bildung, beispielsweise zum Industriekaufmann/ 
zur Industriekau� rau, Kaufmann/Kau� rau für 
Büromanagement oder Personaldienstleistungs-
kaufmann/Personaldienstleistungskau� rau

 Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren 
Position, idealerwiese in einem Produktions-
betrieb

 Weiterbildung zum Personalfachkaufmann bzw. 
zur Personalfachkau� rau wünschenswert

 Gerne auch Quereinsteiger aus personalnahen 
Tätigkeitsbereichen

 Hohes Maß an Teamfähigkeit und Loyalität
 Strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise

HR Assistant / Personalsachbearbeiter HR Assistant / Personalsachbearbeiter (m/w/d)(m/w/d)

Standort: Bad Homburg

Als international operierendes, mittelständisches Unternehmen des Maschinenbaus zählen wir zu den führen-
den Herstellern von Antriebskomponenten, Spannzeugen und Fernbetätigungen. Derzeit beschäftigen wir 
500 Mitarbeiter in 18 internationalen Gesellschaften.

RINGSPANN GmbH
Schaberweg 30-38
61348 Bad Homburg
+49 6172 275 0
bewerbung@ringspann.de
www.ringspann.de

Es erwartet Sie ein Arbeitsplatz in einem sicheren, industriellen Umfeld mit hervorragenden Perspektiven, 
auch für Ihre persönliche Weiterentwicklung. 


